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1. INTRODUGAO

Este artigo é enderecado aos autores que pretendam escrever textos para
serem apresentados nos Congressos de Pesquisa e Ensino em
Transportes, que sdo organizados anualmente pela ANPET. Por este
motivo, contém recomendagdes especificas das normas de publicagdo e
preparagéo de artigos adotadas por esta organizagao. A despeito disto,
sua leitura pode ser 1til a autores preparando textos para serem
publicados em veiculos técnicos ou cientificos como revistas, anais e

similares.

Muitas das recomendag¢Ges aqui apresentadas baseiam-se na
experiénciaadquirida pelos autores escrevendo seus préprios trabalhos,
orientando dissertagGes e teses e ao participar de comissdes cientificas
e corpos editoriais de congressos e revistas, analisando trabalhos
preparados por colegas de profissdo. Uma outra parte dos conselhos
aqui apresentados provém de autores que dedicaram-se a tratar da dificil
arte de escrever trabalhos cientificos. Em virtude do pequeno espago
disponivel este artigo s6 aborda as questes mais relevantes, e de modo
abreviado. As recomendacGes aqui contidas, além de expressar a opinido
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dos autores, estéo restritas no espago e no tempo: refletem costumes da
regido (quica do pais...) e dos tempos atuais.

Aborda-se o processo de andlise e selegdo de trabalhos adotado pelo
comité cientifico do Congresso de Pesquisa e Ensino em Transportes,
procurando mostrar aos potenciais autores alguns pontos que podem
determinar se o seu trabalho vai ser aceito ou recusado. As normas
adotadas para elaboragéo de trabalhos sdo também apresentadas.

2.NORMAS GERAIS PARA ELABORACAO DE TRABALHOS

As normas gerais que regem a elaboragéo de trabalhos para o Congresso
de Pesquisa e Ensino em Transportes devem ser estritamente respeitadas
pelos autores. Os trabalhos podem estar escritos em portugués, espanhol
ouinglés. A data limite para recebimento dos trabalhos é definida nos
folhetos de chamada de trabalho e deve ser respeitada rigorosamente, a
fim de ndo prejudicar o cronograma de produgéo dos anais e o processo
de solicitagdo de auxilio junto as entidades financiadoras. Trabalhos
enviados fora do prazo seréo rejeitados.

2.1. Categorias de trabalhos

Os trabalhos apresentados nos congreésos da ANPET podem ser de
trés categorias diferentes: artigos cientificos, comunicagdes técnicas e
relatorios de teses e dissertacdes em andamento.

A categoria artigos cientificos engloba os trabalhos que relatam resultados
de pesquisas cientificas. Esses trabalhos devem ter todas as
caracteristicas comumente presentes em artigos cientificos, tais como
originalidade e rigor técnico~cientifico. Devem ter entre 8 e 12 paginas,
que contenham todos os seus elementos (resumo, “abstract”, corpo do
artigo, bibliografia, figuras, tabelas etc.). Veja, em outras se¢des deste
texto, algumas orienta¢Ses para a preparagéo de artigos cientificos para
os congressos da ANPET. Os artigos cientificos s@o julgados com maior
rigor que as comunicagdes técnicas.
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Na categoria comunicagbes técnicas incluem-se trabalhos que relatam, por
exemplo, projetos e resultados de aplicagSes de técnicas novas ou ja
consagradas pelo uso etc. Uma comunicagéo técnica ndo precisa tratar
de pesquisa original, mas nado deve tersido publicada previamente. O
resumo e o “abstract” devem aparecer obrigatoriamente numa
comunicagdo técnica, mas a presenga de referéncias bibliogréaficas fica
a critério dos autores. O texto tera entre 4 e 8 paginas. As orientagGes
para a preparagdo de artigos cientificos devem ser também levadas em
consideragdo no preparo de comunicag¢Ses técnicas.

A categoria relatdrios de teses e dissertagdes em andamento foi criada no
IX Congresso de Pesquisa e Ensino em Transportes para permitir que
alunos de mestrado e doutorado possam apresentar seus projetos de
pesquisa e tirar proveito da presenca de pesquisadores de diversos
centros no congresso, que podem fazer sugestdes e discutir os resultados
jé obtidos. Deve ser necessariamente escrito em co-autoria pelo aluno e
seu orientador. Como este relatorio trata de uma pesquisa em andamento,
os autores sdo encorajados a abordar novos resultados e avangos obtidos
na apresentagdo do trabalho. Os relatérios devem estar contidos, no
maximo em 4 paginas.

Os autores devem definir cuidadosamente em qual categoria o trabalho
melhor se insere, pois os critérios de julgamento usados pelo comité
cientifico sdo diferentes para cada uma das trés categorias. A escolha
da categoria ndo deve ser feita em fungdo do ntimero de paginas do
trabalho, mas sim em funcéo das suas caracteristicas. Durante o
processo de selegdo o comité cientifico ndo transfere trabalhos de uma
categoria para outra. O comité cientifico rotineiramente rejeita trabalhos
enviados para sele¢do como artigos cientificos, que provavelmente
seriam aceitos se a categoria escolhida pelos autores fosse a de
comunicagoes técnicas.

2.2, Formato geral dos trabalhos

Somente trabalhos completos devem ser enviados para o processo de
analise e selecdo. Os trabalhos selecionados serao usados, da forma
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como enviados pelos autores, para a produgéo dos anais do congresso.
Por isso, é importante que as regras para formato geral dos trabalhos
sejam seguidas rigorosamente pelos autores, a fim de que exista uma
certa harmonia entre os artigos publicados nos anais.

Os trabalhos devem ser enviados em quatro vias, uma original e trés
copias, em papel tamanho A4, e em disquete de 3,5”. O original sera
usado para a produgéo dos anais, sendo que o arquivo no disquete
serviré para reimpressdo do trabalho, caso o original néo tenha o nivel
de qualidade necessario para o produgéo dos filmes de impressdo. As
trés copias do trabalho serdo usadas no processo de selegao.

O original deve ser impresso de acordo com o seguinte formato geral:

Papei tamanho A4, impresso em umsé lado.

Impressao feita com impressora laser ou jato‘ de tinta, com a melhor
qualidade possivel.

Paginas sem cabegalhos (“headers”), rodapés (“footers”), numeragéo
de paginas ou logotipos de empresas, universidades ou centros
de pesquisa.

Letras do tipo Times Roman, tamanho 12, para o texto principal, e Times
Roman tamanho 10, para o texto do resumo, “abstract” e
bibliografia.

O espagamento simples entre linhas.

A margem direita deve ter 2 cm, as trés margens restantes devem ter 3
cm.

Os paragrafos comegam na margem esquerda do texto, estando
separados entre si por uma linha em branco.

Os titulos de se¢des do trabalho devem estar separados do paragrafo
precedente por uma linha em branco. Devem estar numerados (a
menos do resumo, “abstract” e das referéncias bibliograficas) e
alinhados pela margem esquerda. As se¢bes podem ser
numeradas em até trés niveis. Os titulos no primeiro nivel devem
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aparecer em maitsculas, em negrito, no mesmo tamanho das
letras do texto (12 pontos), com anumeragao 1.,2.,3,, etc., conforme
mostrado na Figura 1.

Os titulos no segundo nivel devem aparecer em negrito, em maitisculas
e mintisculas, no mesmo tamanho das letras do texto (12 pontos),
com a numeragéo 1.1., 1.2. etc., como ilustrado na Figura 1.

Os titulos no terceiro nivel devem aparecer em italico, em maitisculas e
mintsculas, no mesmo tamanho das letras do texto (12 pontos),
com numeragao 1.1.1., 1.1.2. etc.

Os titulos do resumo, “abstract” e referéncias bibliograficas devemser
similares aos titulos de se¢6es no primeiro nivel, omitindo-se a
numeragao e mantendo-se o mesmo tamanho das letras do texto
(Times Roman 10).

Caso exista uma segéo de agradecimentos, ela deve aparecer entre as
conclusdes e as referéncias bibliograficas. O seu titulo deve ser
similar aos titulos das se¢6es no segundo nivel, omitindo-se a
numeragao.

Nunca use notas de rodapé ou no final do texto; se a informacéo for
imprescindivel, inclua-a no texto do trabalho. Nunca use notas
de rodapé para referéncias bibliogréaficas.

Palavras destacadas devem aparecer em itdlico, nunca em negrito ou
sublinhadas. Termos estrangeiros devem aparecer entre aspas
ou em italico.

As péaginas do original devem ser numeradas no verso, a lapis, no canto
superior esquerdo, junto com os sobrenomes dos autores.

Né&o grampeie o original; use um clipe de papel para segurar as paginas.

Nao repita o titulo do trabalho e os nomes dos autores na segunda
pégina do trabalho. Né&o faga uma pégina exclusiva para o
resumo e “abstract”. A ilustragéo da figura 1 mostra o formato da
primeira pagina do trabalho.

O titulo do trabalho deve aparecer centralizado, préximo 4 margem
superior da primeira folha. O titulo deve ser escrito em negrito,
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com letras maitsculas, em Times Roman 12. Logo abaixo do titulo,
separado deste por uma linha em branco, devem estar os nomes
dos autores, em negrito, com letras maifisculas e mintisculas,
centralizado, em Times Roman 12. Caso os autores pertencam a
alguma instituicdo, o nome da instituicdo deve aparecer,
centralizado, abaixo do nome do autor, com letras maitsculas e
mintsculas, sem negrito, em Times Roman 10. O endereco dos
autores, incluindo-se o enderego de e-mail (caso exista), deve ser
colocado apés as referéncias bibliograficas, no final do trabalho.

Todos os trabalhos devem, obrigatoriamente, ter um resumo e um
“abstract” com, no méximo, 150 palavras cada. O resumo deve
estarlogo ap6s os nomes dos autores, e seu titulo deve ser similar
ao titulo das se¢es no primeiro nivel, omitindo-se a numeracao.
O “abstract” deve estar logo apés o resumo, separado deste por
uma linha em branco. Tanto o texto do resumo como o texto do
“abstract” devem ser impressos em Times Roman 10.

O texto do resumo deve estar escrito na lingua do trabalho (portugués
ou espanhol), o texto do “abstract” deve estar escrito em inglés.
Os trabalhos escritos em inglés devem apresentar um resumo
escrito em portugués ou espanhol

O texto do artigo deve comegar logo apés o texto do “abstract”, e ser
impresso em Times Roman 12, devendo estar alinhado a esquerda
e a direita, como mostra a Figura 1.

As referéncias bibliogréficas devem estar logo apés o texto do trabalho,
em Times Roman 10. Veja as instru¢des especificas para as
citagdes bibliogréficas no texto e para a preparagdo da lista de
referéncias bibliograficas.

AFigura]l ilustra o formato da primeira pagina do trabalho. As paginas
subsequentes devem acompanhar este formato geral.

O arquivo no disquete deve ser elaborado, preferivelmente, em WORD
para Windows. Se os autores ndo tiverem acesso a esse editor de texto,
odisquete deverd conter dois arquivos: o arquivo elaborado com o editor
usado e um arquivo ASCIL Os autores deverdo indicar na etiqueta do
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disquete o seunome, o titulo do trabalho e o editor usado (se o editor
nao for o WORD para Windows). Figuras e tabelas devem estar
preferencialmente incluidas no texto do artigo. Os autores devem tomar
um cuidado especial quanto a figuras elaboradas com programas pouco
comuns - a organizagao do congresso pode ndo ter acesso ao programa
utilizado pelos autores.

As trés copias impressas do trabalho que serdo usadas no processo de
sele¢do ndo devem conter nenhuma indicagdo dos nomes de seus autores
ou das instituigdes, pois o processo de julgamento é tal que os membros
dos painéis julgadores néo t8m conhecimento da autoria dos trabalhos,
para garantir maior isengéo e objetividade. Cada uma das trés cépias
do trabalho deve ser grampeada. A tinica diferenga entre o original e
estas trés copias deve ser a omiss@o de quaisquer referéncias aos nomes
dos autores e institui¢des (ndo escreva o nome dos autores no verso).

3em
CAPACIDADE DE RODO VIAS DE FISTA SIMFLES

Zireinle de Froltas
T Ro 10 Micks 3, Silvieolia < TiMES Roman 12
mes ROMAN 10 o, 5o nmmeate do Eageakase Civil
| \ Univerdtnde dcABures
L \
RESUMO
Tocot os trabalkes covemn, ebdgateamente, fer Bm reimme ¢ B “sbeltact”, qae
devem ter, me miim, 150 palavran. O reswme deve sparceer logo 2pss ox nemscs

des anteres, ¢ scn tisle dve vor similar as tirsle das segicr ns primeive mive,
emitindeic a anmeragie. O “abstract”™ deve aparceee loge apss o resseas, separade
[-—B deate per i Haka oo beanco.
3cm
ABSTRACT

Tante o tcxte do resume come o texts do “shatract” devem ver impreaves om Times
Romam 10, Otexte de reanme deve eatur chcite nakingua do trabalko (portngaés ou
cipankel), o texte de “abeiract™ deve cata cresite o inglés. On wabalbos cacdites con
inghts devem aprereata am esme cicsite om portugacs on cipaskel. 2em
. OBUCKO Times Roman 12
OlkdodohMowammcmﬁMuﬁa' im.uqu
superior da primeira fdhs. O titulo deve ser escito em negrita, com
letras maitiscoles, em Times Ramsm 12. Logo sbaixo do titulo, seperado
deste por umia linha em branco devem sparecer os names s autores,
em negrito, com letras maifisculss ¢ mintiscales, centralizada, em Times
Romsn 12. Caso os sutores pertencam 8 slgums instituiclio, oname da
institniglio deve apareces, centralizady sbeixo do nome do miar, com
letras maitscolas ¢ mintiscolas, sem negrito, em Times Raman 10.

1.1 Titulos das segSes do trabalho

Os titulos devem ester dlinhados 4 margem esquarda do papd. S#o
pemitidos trés niveis de titulos, em meitsculas em negrito; em negrito
< em itdlico, Os titulos devem eatar separacdos dos pardgrefos por nma
linhs em brsnca.

1.1.1. Enderego dos audoves

O enderego dos miares (indusive email, caso exista) deve spereos 1o

final do texto, apds as referéncias bibliogrificas, em Times Romsn 10,
3em

Figura 1 ;
Formato geral da primeira pégina do trabalho.
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2.3. Equagbes, tabelas e figuras

As equag6es, tabelas e figuras devem estar inseridas no texto. As
equagdes devem ser escritas com o mesmo tipo e tamanho de letra usado
no texto do trabalho (Times Roman 12) e ser numeradas sequencialmente.
Os ntimeros devem aparecer entre parénteses, alinhados pelamargem
direita do papel, estando as equacdes centralizadas, como indicado no
exemplo:

5G +4 s [1_ (s,L-g)] (01)
C 2 5,C ;

Para as tabelas usa-se o mesmo tipo de letra do texto, mas faculta-se aos
autores o uso de letras num tamanho menor, desde que este tamanho
ndo seja inferior a Times Roman 9, pois a tabela deve ser perfeitamente
legivel quando reduzida em 70%. Devem ser elaboradas com
espagamento simples e numeradas sequencialmente, aparecendo
centralizadas na folha. Todas terdo um titulo auto-explanatorio. O titulo
é limitado a duas linhas e deve aparecer acima da tabela, sem estar
separado dela. Se o titulo tiver apenas uma linha, ele deve ser
centralizado; caso contrario, sera alinhado pela margem esquerda do
papel. Use linhas verticais apenas nos casos em que sua auséncia pode
tornar mais dificil a sua leitura. Nao use negrito para os titulos das
colunas.

Volume Velocidade

(veic/h) (km/h)
1.852 43
1.576 101
800 115
820 122
Tabela 1

Relagdo volume-velocidade medida no local

O titulo das tabelas deve iniciar-se pela palavra Tabela, em negrito, o
namero da tabela (também em negrito), dois pontos (:), seguidos pelo
texto do titulo, como mostrado no exemplo da Tabela 1. As tabelas devem
estar separadas do paragrafo que a antecede por uma linha em branco.

O paragrafo, tabela ou figura que aparece apés uma tabela deve estar
separado dela por uma linha em branco.
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As figuras serdo numeradas sequencialmente e terdo titulo auto-
explanatdrio. O formato dos titulos das figuras é similar ao das tabelas,
substituindo-se apenas a palavra Tabela por Figura e invertendo-se a
sua posig¢do em relagéo a figura: o titulo deve aparecer abaixo da figura
enédo acima dela. As figuras devem estar separadas do texto por uma
linha em branco, como no caso das tabelas, e devem ficar centralizadas
na pagina. Para os gréficos serdo usadas letras do mesmo tipo do texto
(Times Roman) ficando facultado aos autores usar um tamanho menor
que Times Roman 12, desde que as letras ndo tenham tamanho inferior
a9 pontos.

Recomenda-se que os gréficos e figuras sejam elaborados em preto e
branco ou tons de cinza porque algumas cores néo séo diferenciadas
no processo de impresséo. A Figura 2 ilustra como uma figura deve
aparecer no trabalho.

150

125 4k

o1 ¥
RS AT S 4]
i * ""'1'-"*_,»++*+"".1+Mm +
- Iy +
3 100 Hipr |
1 +
g 75
E 50
> 7 7
-
25 i
[} + ' ¢
[ 400 800 1.200 1.600 2.000

Volume (veic/h)

Figura 2
Variagdo da velocidade média com o volume de trifego

As equagbes devem, obrigatoriamente, fazer parte do arquivo que contém
o texto do trabalho, no disquete. As figuras e tabelas devem estar
preferivelmente contidas no mesmo arquivo do texto do trabalho, no
disquete. Caso isto ndo seja possivel, os autores devem incluir os
arquivos contendo as figuras e tabelas no disquete e indicar no texto do
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trabalho os pontos onde as tabelas e figuras devem estar inseridas.
Neste caso, recomenda-se que os autores cuidem para que o original do
trabalho seja de excelente qualidade, para evitar problemas na
impresséo dos anais. :

2.4. Referéncias bibliograficas

As referéncias bibliogréficas sdo obrigatorias para as contribui¢Ges
propostas na categoria artigo cientifico, recomendadas na categoria
relatorio de tese ou dissertagio em andamento e opcionais na categoria
comunicagdo técnica. No texto, as citagbes deverdo ser referenciadas
pelo(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) e o ano da publicagéo, tudo entre
parénteses. Desta forma tém-se: (Porto, 1994), para um tnico autor;
(Vieira e Pedroso, 1987), para dois autores; e paramais de dois autores,
(Gongalves et al., 1990). Nos casos em que o nome do autor faz parte do
texto, apenas o ano é colocado entre parénteses, logo apés o nome do
autor: Porto (1994). Nos casos onde existem duas referéncias publicadas
no mesmo ano, estas devem aparecer como (Portugal e Silva, 1994a) e
(Portugal e Silva, 1994b).

No final do texto do artigo haverd uma lista com as referéncias
bibliogréficas, em ordem alfabética dos sobrenomes dos autores. Cada
referéncia deve aparecer num pardgrafo, cuja primeira linha devera
estar alinhada pela margem esquerda da pégina e cujas linhas
subsequentes deverdo estar recuadas de 1 cm. Néo deixe nenhuma linha
em branco entre referéncias. Use o mesmo tipo de letra do texto do
trabalho (Times Roman), tamanho 10.

Veja.os exemplos aseguir, para melhor compreenséo. Uma referéncia inicia-se
comosobrenome do primeiro autor, uma virgula e suas iniciais. Caso exista
mais de um autor, apés as iniciais do primeiro autor aparece a conjungdo ¢, as
iniciais do segundo autor e seusobrenome. Se existirem mais de dois autores,
coloque o nome de todos os autores. Apés o(s)nome(s)do(s) autor(es), coloque
o ano de publicagdo, entre parénteses. Note-se que ndo se usa ponto nem trago
para separar o ano e o Htulo da referéncia. O titulo e os itens restantes da
referéncia vao depender do tipo de trabalho referenciado.
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No caso de artigos publicados em periédicos, o nome do artigo deve ser
escrito em maitisculas e mintsculas (conforme as regras gramaticais da
lingua portuguesa) e o nome do periédico deve aparecer em italico. Nao
deixe de colocar o volume, o niimero (entre parénteses) e as paginas
inicial e final, na forma 23(5):1025-1029. Veja Hong e Lind (1996) no
exemplo a seguir, para verificar como um artigo de periédico deve
aparecer na lista de referéncias bibliogréaficas.

Para artigos publicados em anais de conferéncias, o titulo do artigo é
escrito em maitdsculas e mindsculas e o titulo dos anais aparece em
italico. Fonseca et al. (1995), nos exemplos a seguir, mostra como um
artigo publicado em anais de congressos cientificos deve aparecer na
lista de referéncias bibliograficas. Nao se esqueca de colocar o volume e
as paginas inicial e final na referéncia.

Referéncias bibliograficas

Hong, H.P. e N.C. Lind (1996) Estimating design quantiles from scarce data. Canadian
Joumd of Civil Engineering, 23(5):1025-1€29.

Fonseca, AP.; AL. Percira ¢ A.EL.M. de Rezende (1995) O Transporte na Competitividade
das Exportagdes Agricolas: Visdo Sistémica na Analise Logistica. Anais do
IX Congresso de Pesquisa ¢ Ensino em Transportes, ANPET, Sio Carlos, vol 1,
pp. 340-351.

Johnson, L.W. (1990) Discrete choice analysis with ordered alternatives. In: Fischer, M.M.;
P. Nijkamp ¢ Y.Y. Papageorgiou (eds.) Spatial Choices and Processes. North
Holland, Amsterdam, Paises Baixos.

Rosemberg, M. (1976) 4 Logica da Andlise do Levantamento de Dados. Ed. Cultrix EDUSP,
Sio Paulo.

GEIPOT.(1995) Anudrio Estatisticos dos Transportes — 1995. Empresa Brasileira de Plangja-
mento de Transportes, Ministério dos Transportes, Brasilia, DF.

No caso de livros, o titulo deve aparecer em maitisculas e mintsculas,
em itdlico. Rosemberg (1996), nos exemplos, ilustra como um livro
aparece na lista de referéncias bibliograficas. Um capitulo de livro, o
autor do capitulo aparece em primeiro lugar, seguido pelo ano da
publicagdo entre parénteses e o titulo do capitulo. A seguir, aparece a
palavra In:, em italico, o(s) nome(s) do(s) editor(es), seguidos da palavra
(eds.), entre parénteses e em itélico; do titulo do livro, em italico; da
nome da editora e do local de edigdo. Johnson (1990), nos exemplos a
seguir, mostra como se faz referéncia a um capitulo de livro.

No caso de publicagées sem autor, 0 nome ou a sigla da instituigdo
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responséavel pela publicagdo deve aparecer no lugar do nome do autor.
GEIPOT (1995), na lista de exemplos, ¢ uma referéncia sem autor.

3. O TEXTO ESCRITO

Quando uma organizagdo promove um congresso ou faz publicar uma
revista, ela acolhe e apoia o autor, inclusive seu estilo. Por esse motivo,
as preocupacgdes com o estilo sdo mais que justificadas. Aspectos
técnicos, de estilo e de corregao gramatical sdo julgados por um comite
de especialistas. A seguir serdo abordadas algumas facetas dos
elementos que compdem o tom, o estilo e a corregao de um texto.

3.1. Assunto

Se vocé procurou um veiculo técnico ou cientifico para expor os
resultados de suas reflexdes ou pesquisas, deve, obrigatoriamente, tratax
da técnica ou ciéncia. Por esse motivo seu artigo ndo deve ser
propaganda de produto ou método, ndo deve ter estilo panfletario e
nem ser declaracdo de convicgdo técnica, politica ou ideolégica. Deve
sim tratar de fatos, sejam eles cientificos, técnicos ou mesmo politicos.
Ha casos em que aceitam-se artigos em que uma posigao metodoldgica
ou mesmo politica é apresentada: quando o problema abordado é de
relevancia inquestionavele o autor é reconhecido como autoridade sobre
o assunto. Via de regra, além de trazer sua posigao frente ao problema,
esse autor vale-se também em precedentes histéricos, politicos ou
metodolégicos.

A rigor o estilo ¢ uma caracteristica pessoal. Entretanto o estilo técnico,
em contraposigdo ao literario, impde regras rigidas, e por isso € mais
facil de caracterizar. O texto deve ser claro, exato, sébrio e namedida do
possivel, impessoal. Além disso seria aconselhavel que a escrita fosse
agradavel e elegante, de modo que o leitor néo se sinta entediado. Nao
sdo usadas palavras que nao estejam no dicionério e nem figuras de
linguagem. Ingredientes para um estilo agradavel e correto sdo:
objetividade, simplicidade, honestidade e coeréncia. O tom geral do
trabalho deve ser compativel com o assunto. Isso implica que outros
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tons, que néo o técnico, séo inadequados. Néo sdo aceitos, portanto,
textos panfletdrios, ufanistas, poéticos, herméticos, propagandistas etc.

3.2. Estilo elinguagem

Um defeito freqiiente de estilo é a construgéio de periodos muito grandes,
com vérias orag6es encadeadas. Para evitar isso, conte as linhas entre
dois pontos finais. Se passar de quatro ou cinco, cogite em dividir o
periodo em dois. Quanto ao paragrafo, deve ele encerrar um corpo de
idéias coerentes. Quando ha mudanga consideravel de assunto, comece
outro parégrafo. Mas nédo abuse de pardgrafos pois um texto com
parégrafos muito curtos também é desagradavel A ndo ser quando
estritamente necessario, néo repita palavras no mesmo periodo,
principalmente se for um substantivo, verbo ou adjetivo.

Quanto a pessoa de tratamento usada na redagéo, ha hoje uma certa
preferéncia para a escrita impessoal. Isso eqiiivale a dizer que o sujeitos
das oragdes, geralmente objetos, estéio na terceira pessoa e também que
orelato é feito na voz passiva. Em lugar de dizer “fizemos o experimento”
€ comum dizer “o experimento foi feito” ou ainda, “fez-se o
experimento”. Essa tiltima forma, a voz passiva sintética encerra dois
perigos: cansa pela repeti¢do dos pronomes reflexivos se usada demais,
e impde dificuldades de concordéancia, pois a forma gramaticalmente
correta pode néo soar bem aos ouvidos. Por exemplo, o correto é dizer
“fizeram-se os ensaios e obtiveram-se os resultados”, com os verbos no

plural

Quanto &s palavres, havariss recomendagSes. Use palavrassimples e construa
frases na ordem direta. Como exemplo, verifique se “usar” néo ficamelhordo
que “utilizar”. Advérbios, alguém mais radical ja disse, quase todos podem
ser cortados do texto técnico sem prejudicar o sentido. Adjetivos, use-os com
parciménia. HA certas expressGes que, segundo puristas dalingua, ndo devem
serusadas porque séo dispensaveis e comprometema estética. A mais comum
€ “omesmo” (ou “amesma”). Evite expressSes cujo uso é objeto de disputa
como “aonivel”, “anivel”, ou ainda que provocam ambigiiidades como “ao
encontro” e “de encontro”.
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Na&o use modismos pois além de irritar o leitor eles tornaréo seu texto
anacrdnico em pouco tempo. Palavras como “resgatar” e expressoes
como “pingar o objeto de estudo” s6 devem ser usadas se vocé quiser
dizer isso mesmo. Geralmente os modismos estdo associados com o uso
de palavras em sentido figurado, como os dois exemplos citados.
Palavras muito rebuscadas podem dar a impressao que o autor chama
mais atengéo a forma do texto do que ao contetido. Hé ainda palavras
muito usadas que ndo constam nos diciondrios mais comuns ou que
ndo tém o sentido que se espera. Geralmente sao verbos criados pela
necessidade, como “agilizar”, “listar” e “penalizar”. Mais grave ainda
séo os falsos neologismos derivados da versdo apressada do inglés:
“deletar”, “plotar”, “escanear” etc.

Os gerandios, quando possivel, devem ser evitados, com lucro para a
elegancia e simplicidade. Eles ficam ainda mais destoantes quando o
verbo é de uso pouco freqiiente. E o caso de “objetivando”, por exemplo.

Palavras em lingua estrangeira, de modo geral, sao grafadas em itdlico
para destacar. Néo se deve abusar do uso de palavras e expressoes
estrangeiras

3.3. CitagGes

Ao repetir ou comentar resultados obtidos poroutros autores eles devem,
obrigatoriamente, ser citados. O modo de fazer essa citagdo é de
conhecimento geral e ndo seré tratado aqui. E prudente entretanto
ressaltar que quando é feita a citagdo direta, isto é, quando parte do
texto original é transcrita para o seu texto, deve ser destacada. Isso faz-
se colocando a transcrigdo entre aspas e citando o autor. No caso de
serem varias linhas, podem ser grafadas com tipo diferente e
identificadas por dimensdes diferentes de margem. Uma dificuldade
quanto a citagdo, ocorre quando o assunto foi abordado originalmente
hé algumas décadas atras, e retomado em épocas mais recentes. O
cuidado especial que deve ser tomado é o de néo citar o autor mais
recente como se a abordagem original do assunto tivesse sido feita por
ele. Quando o assunto é muito difundido, como por exemplo no caso de
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métodos convencionais de estatistica, ¢ comum omitir-se a citagdo. E
entretanto errado citar um autor de 1995 como responsével pelo método
de anélise estatistica criado varias décadas antes.

3.4. Titulo e resumo

Muitos iréo ler apenas o titulo e o resumo do seu trabalho. Alguns lerdo
também as conclusGes e poucos estudardo o artigo inteiro. Por isso o
titulo e o resumo merecem cuidados especiais.

Oftitulo deve dizer do que o trabalho trata, sem subterftigios. De maneira
geral devem ser evitadas palavras acessérias como “estudo”,
“investigacao” e mesmo os artigos definidos e indefinidos. Uma certa
imprecisdo resultara da necesséria brevidade do titulo, mas isso néo
deve preocupar o autor, porque o leitor sabe das limitacSes do titulo.
Uma boa prética é verificar se o titulo estd adequado, depois de o trabalho
estar escrito. Pergunte-se: o que esta no corpo deste trabalho corresponde
a este titulo? Os titulos, assim como os trabalhos, ndo devem ser
panfletarios, metaféricos ou enigmaticos. Titulos como “Abaixo os
proprietarios de lotes urbanos sem benfeitorias | “ ou “O pai, asograe
o gato” sdo inaceitaveis, segundo os critérios atuais.

O resumo requer estilo aprimorado pois pretende-se dizer muita coisa
em poucas palavras. Deve dar uma viséo do assunto que sera tratado e
das conclusGes obtidas, de modo claro e conciso. E redigido em um
tnico paragrafo e, a ndo ser em casos excepcionais, nfo contém equagdes,
citagdes bibliograficas e abreviaturas. HA norma brasileira para
elaboragéo de resumos (NBR 6028). O niimero de linhas, palavras ou
caracteres do resumo é limitado, no caso dos congressos da ANPET, a
150 palavras. O abstract é a versao em inglés do resumo. Por uma questéo
de coeréncia, deve conter texto com tamanho e significado compativeis
com o resumo. Mesmo respeitado o fato que algumas linguas permitem
maior concisdo que outras, é inaceitavel que o resumo e abstract
contenham divergéncias.
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3.5. Introdugio

A introdugao deve colocar o problema de que o artigo trata, ou propor
uma questdo a ser discutida. Se durante a redagao do artigo houve
modificagdo dos objetivos, volte e retoque os objetivos. Na introdugéo
ndo cabe wma lista exaustiva de citagSes bibliograficas mas apenas as
citagdes que mostrem que o problema existe e é relevante. Nas dltimas
linhas da introdugéo pode ser adiantada a concluséo geral do trabalho,
de maneira breve, de modo a deixar o leitor saber o que o autor pretende
mostrar. Na introdugéo néo se deve repetir o que foi dito no resumo.

3.6. Corpo do texto

Aquio problema de que trata o trabalho é analisado mais profundamente
e relata-se o que foi feito e como chegou-se as conclusdes. E comum,
principalmente nos campos que tratam mais dos entes fisicos do que
das idéias, que apareca aquio item “materiais e métodos”, tao comum
em certas areas de pesquisa. Levada em sentido amplo a expresséo quer
dizer que devemser expostos os objetos estudados e os métodos usados
parao estudo. Entenda-se que objetos podem ser, por exemplo, modelos
de demanda, populagdo urbana de baixa renda ou superficie do
pavimento.

Nesta parte do trabalho que pode ser menos conceitual e tratar mais
dos fatos, a clareza, a simplicidade e a honestidade na descrigéo séo
fundamentais. O leitor ndo dever ter davida de como foi feito o
experimento, quem é responsavel por que resultado obtido, e assim por
diante. Aqui a redagdo na forma impessoal e voz passiva, embora
recomendada, pode trazer problemas quanto a clareza dos relatos. Ocorre
que na voz passiva o agente pode ficar indefinido. Quando for necessério
deixe explicito quem fez o que.

As figuras e tabelas devem permitir, o mais possivel, uma leitura direta
sem que sejanecessario recorrer ao texto. Lembre-se que os leitores olham
primeiro as figuras e as tabelas. Pergunte-se se as tabelas e as figuras
tém alguma utilidade & compreensdo do texto e elimine aquelas que
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foremsupérfluas. Ao elaborar gréficos e figuras, preste especial atencéo
asua area util Programas como o Excel, por exemplo, automaticamente
estabelecem escalas para os eixos que podem resultar num gréfico no
qual todos os pontos acumulam-se numa area pequena do plano xy,
dificultando a'sua compreenséo.

3.7. Discussio e conclusdes

A discusséo dos resultados obtidos adquire cada vez mais importancia
no meio técnico. Isso indica que o texto ndo deve simplesmente pontificar
mas trazer os resultados para serem analisados pela comunidade. E
essa discusséo deve ser iniciada pelos autores. Espera-se também que
ao apresentar suas conclusdes, os autores apontem os rumos possiveis
para as pesquisas subsequentes. Destaque os resultados conseguidos
pelasua pesquisa e confronte-os com o conhecimento existente. Critique
seus proprios métodos & luz dos resultados obtidos. Se na introdugao
vocé caracterizou um problema, discuta como fica a sua solugdo. Reflita
com tempo e maturidade (nem sempre disponiveis) a respeito das suas
conclusGes. A literatura contém exemplos abundantes de raciocinios
inconcludentes e mesmo de argumentages falaciosas.

Apés asegéo de conclusdes, se for o caso, pode ser acrescentada uma
sec¢do de agradecimentos, onde sdo dados os créditos as entidades e
organismos que apoiaram a pesquisa.

4. ANALISE E SELECAO DOS TRABALHOS

O processo de analise e selegao dos trabalhos é conhecido por “double-
blind”: os autores ndo tém conhecimento acerca das pessoas que
julgaram o seu trabalho e os membros dos painéis julgadores de cada
trabalho néo ficam conhecendo os autores dos trabalhos julgados. Este
processo, que foi utilizado pela primeira vez no X Congresso da ANPET,
foi escolhido para assegurar a maior isengédo e objetividade possiveis
no processo seletivo.

Cada trabalho é analisado cuidadosamente por um painel julgador
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composto por pelo menos dois pesquisadores de reconhecida
capacidade e conhecimento sobre o assunto tratado. Nos casos em que
os dois membros do painel julgador tém opinides discordantes, um
terceiro membro do comité cientifico é chamado a analisar o trabalho,
para desempate.

Os textos sdo analisados em fungdo das seguintes caracteristicas:
originalidade, relevancia, objetividade, organizagao, atualidade
bibliografica, qualidade da discusséo e das conclusGes, estilo e corregéo
gramatical. Além disto, os membros do comité cientifico conferem se o
trabalho segue as orientagdes quanto ao formato geral (resumo,
“abstract”, bibliografia, nfimero maximo e minimo de paginas, tipo de
letra, margens, etc.). Os autores devem ter claro que um trabalho que
ndo esteja de acordo com o formato geral pode ser recusado, ainda que
tenha méritos técnico-cientificos.

Os membros do painel julgador trabalham de forma totalmente
independente e, na maioria das vezes, desconhecem as outras pessoas
que estdo julgando o mesmo trabalho. Cada membro do painel julgador
atribui notas as diversas caracteristicas do texto. A Tabela 2 mostra os
critérios e a pontuagéo utilizados no julgamento dos trabalhos enviados
para o X Congresso da ANPET (os critérios e a pontuagéo que seréo
usados no XI Congresso da ANPET ainda nao foram estabelecidos pelo
Comitd Cientifico).

Os critérios usados na analise dos trabalhos tém pesos diferentes, em
fungao da categoria, conforme mostrado na Tabela 3. As notas atribuidas
a cada critério sdo ponderadas através dos pesos correspondentes. A
nota final do trabalho é o somatério das notas ponderadas e varia de O
a 10. Nos casos em que as notas dos dois membros do painel julgadox
séo muito diferentes, um terceiro especialista é chamado a opinar. Nestes
casos, o presidente do Comité Cientifico ou o sub-comité responséavel
pela montagem da sessdo pode pedir maiores esclarecimentos aos
membros do painel julgador.
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Tabela 2
Critérios e pontuacgéo adotados no X Congresso da ANPET
Critérios T Pontusgd ,
Originalidade assunto / abordagem absolutamente original : 9-10

assunto / abordagem conhecido, mas original na ANPET: 7-9
assunto / abordagem conhecido na ANPET, mas tratamento original: 5-7
assunto / abordagem néo original, mas doc umento novo: 3-5
documento ja publicado: 0

Relevancia contribuigiio / assunto prioritirio para ANPET e program as fomentados
1 9-10
contribuigio / assunto de interesse econdm ico, social e ambiental
especial: 7-9 )
contxibuigio / to com. algum i 5-7
contribuicio / assunto irrelevante: 0-5

Objetividade e tratamento objetivo e bem estruturado: 8-10

organizagio tratamento objetivo, estruturagio aceitavel: 6-8
tratamento objetivo, mas falhes na estraturagio: 4-6
falta de objetivid ade e desestruturacio: 0-4

Atualidade bibliografica atualidade internacional: 9-10
atualid ade nacional: 7-9
relativa pobreza e desatualizagio: 57
inaceitavelnente desatualizado ou deficiente: 3-5
absolutemenie insuficiente ou ausente: 0-5

Qualidade da discussdo discussioe tusdo rica e i 9-10

e conclusiéo discussiio e conclusido rica: 7-9
discussio e conclus@o interessante: 5-7
discussio e conclusdo pobre ou inexistente: 0-5

Estilo e corregiio estilo agrad avel e correto: 8-10

gramatical estilo satisfatoriamente com unicativo e correto: 6-8
estilo com unicativo, erxos de revisio e ortografia: 5-6
estilo dem asiad amente hermético ou ¢ ualid ade linguistica pobre: 3-5
ixatamento linguistico precarissimo: 0-5

Tabela 3
Pesos usados na ponderagdo da nota do trabalho (X Congresso da ANPET)

Pesos
Critérios Artigo cientifico ‘Comunicago Relatdrio de
tenica tese
Originalidade 02 01 0,3
Relevéncia 0,2 03 0,2
Objetividade e organizacéo 0,2 02 02
Atualidade bibliografica .02 0,0 0,1
Qualidade da discusséo e 01 0,2 0,0
" concluséo ‘
Estilo e correcao gramatical 0,1 0,2 0,2

Uma vez atribuidas notas finais a todos os trabalhos e definido o namero
de sessGes técnicas do congresso, o Comité Cientifico faz a selegao dos
trabalhos que serdo apresentados no congresso em fungéo das notas
finais. As notas de corte variam de sessdo para sessdo e de area de
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interesse para drea de interesse, mas dificilmente séo inferiores a sete.
Uma sessdo para a qual existe um grande ntimero de trabalhos de boa
qualidade normalmente acaba tendo uma nota de corte mais elevada
do que a de uma sesséo técnica com um pequeno ntimero de candidatos.

O Comité Cientifico, no entanto, procura atribuir um maior ntimero de
sessOes técnicas para as dreas de interesse tematico com maior nimero
de submissGes para evitar que trabalhos com méritos técnico-cientificos
sejam recusados por falta de espago nas sessGes. Duas oumais éreas de
interesse com pequeno niimero de trabalhos podem compartilhar uma
sesséo técnica. E possivel que, por exemplo, trabalhos de engenharia
ferroviaria sejam apresentados na primeira parte de uma sesséo técnica
e trabalhos de transporte aéreo sejam apresentados na segunda parte
damesma sesséo.

A partir do X Congresso da ANPET, o Comité Cientifico passou a dar
conhecimento aos autores das raz6es para rejeicéo de trabalhos, através
do uso de um formulério onde os motivos mais comuns para rejeigao
séo apontados. ‘ '

Com o intuito de orientar os autores, alguns itens considerados na
analise dos trabalhos estdo apresentados aseguir:

O assunto do trabalho deve ser pertinente aos interesses da ANPET e a
tematica do congresso. Um trabalho é recusado se néo se inserir
nos temas do congresso. Os temas do congresso aparecem em
todas as chamadas de trabalho; os autores devem indicar, na
correspondéncia que acompanha o trabalho, a drea teméaticana
qual o frabalho se insere. Nenhum trabalho ¢ transferido de uma
érea tematica para outra durante o processo de julgamento e
selegéo.

O resumo do trabalho deve, concisamente, apresentar o significado do
artigo. Um trabalho que nédo apresente resumo ou “abstract” é
rejeitado sumariamente.

O texto deve ser escrito em linguagem simples, clara e acessivel.



ESPECIAL - Como preparar um trabalho... 29

A cobertura do assunto tratado deve ser completa, bem organizada e
apoiada por tabelas, graficos e figuras inteligiveis e tteis.

Os dados apresentados devem ser véalidos e os métodos de pesquisa
descritos devem ser apropriados para os estudos relatados.

As conclusGes devem ser validas, apropriadas e adequadamente
apoiadas pelos dados apresentados.

O contetido do trabalho deve ser novo e original Trabalhos ja publicados
ou apresentados em outros congressos ou revistas sdo
sumariamente rejeitados.

Trabalhos que divulgam produtos comerciais ndo sdo aceitos para
apresentagdo. Os autores ndo devem usar nomes ou marcas
comerciais de produtos ou equipamentos, a menos que
considerem essencial para os propoésitos do trabalho a mengdo
destes nomes ou marcas.

Os trabalhos devem estar revestidos de interesse para pesquisadores,
profissionais ou para o ensino de transportes.

O Comité Cientifico tem estudado a possibilidade de o processo de
andlise e selegéo incluir um passo adicional que permitisse aos autores
modificar os artigos ap6s uma anélise inicial. No entanto, este passo
adicional, além de aumentar bastante a carga de trabalho dos painéis
julgadores, requer que o prazo de envio dos trabalhos seja antecipado
em pelo menos seis semanas. Até agora, ndo se tem uma deciséo sobre
esta modificagdo no processo de analise e selecdo.

5. OUTRAS REFERENCIAS

A lista a seguir contém algumas sugestSes de leitura para os autores
interessados em mais informagSes sobre a preparacdo de artigos
cientificos. Uma série de outros livros sobre este assunto, que néo estdo
incluidos na lista a seguir, podem ser encontrados em livrarias
universitarias especializadas.

Barrass, R. (1979) Os Cientistas Precisam Escrever -~ Guia de Redacdo para
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Cientistas, Engenheiros e Estudantes. T. A. Queiroz e EDUSP, Sao
Paulo. :

Booth, V. (1985) Communicating in Science: Writing and Speaking.
Cambridge University Press, Cambridge, UK

Michaelson, H.B. (1990) How to Write and Publish Engineering Papers and
Reports (3* ed.). Oryx Press, Phoenix, AZ, EUA.

Vieira, S. (1991) Como Escrever uma Tese. Livraria Pioneira Editora, Sdo
Paulo.

Turabian, K.L. (1987) A Manual for Writers of Term Papers, Theses and
Dissertations (5% ed.). The University of Chicago Press, Chicago,
IL, EUA.

Figueiredo, L.C. (1995) A Redagio pelo Pardgrafo. Editora UnB, Brasilia.

ABNT (1989) NBR 6023 - Referéncias Bibliogrdficas. Associagéio Brasileira
de N ormas Técnicas, Rio de Janeiro.

ABNT (1989) NBR 6028 ~ Resumos. Associagao Brasileira de Normas
Técnicas, Rio de Janeiro.

ABNT (1989) NBR 10520 - Apresentagio de Citagbes em Documentos.
Associagédo Brasileira de Normas Técnicas, Rio de Janeiro.

Rey, L. (1991) Planejar e Redigir Tmbalhos cientificos (22 ed.). Edgard
Blucher, Sao Paulo.
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